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TERMO DE RECEBIMENTO DO PREGAO N.° 002/2010.
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Obs.: Preenchimento com “letra de forma”.
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EDITAL DO PREGAQ N°. 002/ 2010

A Organizagao dos Estados Ibero-americanos, para a Educagéo, a Ciéncia e 3
Cultura — OEI|, atraves do Projeto OEI/BRA — 08/007 - Desenvolvimento Institucional e
Técnico-Operacional para a Ampliagao e Consolidacdo de Projetos Relacionados a Memoria
Social no Brasil, por meio de seu Pregoeiro, designado em 07/06/2010, torna pablico que no
dia 24/06/2010 as 15H00, horario local, na sede da instituigao, localizada na SHS, Quadra 06,
Conjunto A, Bloco C, Sala 919 - Ed. Business Center Tower, Brasilia, DF, ira realizar licitagcdo,
na modalidade Pregdo, na forma presencial, que serd regido pela Lei n° 10.520, de
17/07/2002, Decreto n® 3.555, de 08/08/2000, Decreto n° 3.693 de 20/1 2/2000, Decreto n°.
3784 de 06/04/2001 e demais legisiagdo correlata, apficando-se, subsidiariamente, no que
couber, a Lei n° 8.666, de 21/06/93, com suas alteracdes, e as Normas e Procedimentos para
as Aquisi¢des e Servigos da OEI, consoante condicdes e especificagbes constantes deste
Edital e nos seguintes anexos, que o integram:

Anexo A Termo de Referéncia

Anexo B: Planilha Estimativa de Custos
Anexo C: Declaragéo de Fatos Impeditivos
Anexo D: Declaracao de N&o Empregar Menor
Anexo E: Minuta de Contrato

1. DO OBJETO

Confratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de suporte
operacional e gerencial para o conjunto de atividades que compreendem a agio do
inventario participativo em cada uma das comunidades atendidas pelo Projeto Pontos de
Meméria, conforme especificagdes tecnicas minimas constantes do Termo de

Referéncia, Anexo “A” deste Edital.

2. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

21. A participagéo na ficitagéo importa total e irrestrita submisséo dos proponentes as
condigbes deste Edital.

292 Cada empresa licitante apresentar-se-a com um representante legal que,
devidamente munido de credencial, sera o Unico admitido a intervir em todas as fases do
procedimento licitatorio, quer por escrito, quer oralmente, respondendo assim, para todos
os efeitos, por sua representada.

23 O credenciamento far-se-d por meio de instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular com firma reconhecida, com poderes para formular ofertas e
fances de precos e praficar todos 0s demais atos pertinentes ao certame, em nome do
proponente. Em sendo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente, deverd apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes em
decorréncia de tal investidura.
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2.5. Quando houver necessidade de autenticacdo de documentos, 0 licitante devera
apresentar na sesséo de abertura, as copias juntamente com 0S eriginais, incluindo a
copia de sua identificagéo.

2.6. Nao poderéo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagao:

2.6.1. empresas em estado de faléncia, em concurso de credores, em dissolucéo
ou liguidacéo;

26.2. empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da
Administragao Puablica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, bem como
as que estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar com a
Administracéo Publica Federal;

2.6.3. empresas (ue estejam reunidas em consércio e sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si;

2 6.4. servidor de gualquer orgdo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor da
licitagdo, bem assim & empresa da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou
responsavel técnico, e

2.6.5. empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

3. DA APRESENTAC}AO DA PROPOSTA DE PRECOS E DA DOCUMENTAGAO DE
HABILITACAO

3.1. A Proposta de Pregos ¢ a Documentacdo de Habilitagéo deveréo ser
apresentadas no local, dia e hora determinados no predmbulo, em envelopes separados,
devidamente fechados e rubricados no fecho, assim denominados:

a) Envelope “A” - Proposta de Precos; e
b) Envelope “B"- Documentos de Habilitag&o.

31.1. Os envelopes deverdo conter, em suas partes externas, 0% seguintes
dizeres:

ENVELOPE “A”
PROPOSTA DE PREGOS
EDITAL DO PREGAQ N°. 002/2010
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
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ENVELOPE “B” )
DOCUMENTOS DE HABILITACAQ
EDITAL DO PREGAQ N°. 002/2010
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ N .o seroeseseriserscssmesasssses

3.2. A Proposta de Pregos devera ser apresentada em 01 (uma) via original,
preferenciaimente em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto
as expressdes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo
representante legal do licitante proponente, contendo:

3.2.1. nome ou razao social, endereco compieto € namero do Cadastre
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, no Ministério da Fazenda,;

3.2.2. indicagdo do nome e numero do banco, agéncia e conta corrente para
efeito de pagamento;

3.2.3. indicacao do valor global da proposta, conforme Modelo de Proposta de
Precos — Anexo B, de forma clara e precisa, sem alternativas que induzam o
julgamento a ter mais de um resultado, expressos em algarismo e por extenso,
em moeda nacional;

3.2.3.1. nos precos ofertados deverédo estar inclusas as despesas legais
incidentes (impostos, contribuigbes sociais, méo-de-obra, fretes e
transportes, licengas, etc.), bem como demais custos, fixos efou
variaveis, que venham a incidir no prego do objeto;

3232 em caso de divergéncia entre os pregos unitario e total,
prevalecera o primeiro e entre os expressos em algarismo e por extenso,
prevalecera o Ultimo;

3.2.4. prazo de validade, ndo inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
abertura.

3.3. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem &s exigéncias do
presente Edital, sejam omissas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento, e ainda, aqueles que contemplem pregos excessivos ou
inexequiveis.

3.4. As licitantes arcarioc com todos os custos decorrentes da elaboracao e
apresentacdo de suas propostas.
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4. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo as Propostas de
Precos e os Documentos de Habilitacio sera publica, dirigida pelo Pregoeiro e
realizada na data, horario e local determinados no predmbulo deste Edital.

42  Nos termos dos subitens 2.3 e 2.4 deste Edital @ com base no inciso IV do art.
11 do Decreto 3.555/2000, o interessado, ou seu representante legal, devera
comprovar possuir poderes para formulacéo de ofertas e lances verbais, bem como
praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

43. Declarada’a abertura da sesséo pelo Pregoeiro, nao mais serao admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes, juntamente com
declaragdo AVULSA dos interessados ou de seus representantes, dando ciéncia de
que cumprem plenamente 0s requisitos de habilitaggo, em conformidade com o inciso
VII, artigo 4° da Lei n° 10.520, de 10/07/2002.

4.4. Serfio abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos, cujos
documentos serdo lidos, conferidos & rubricados pelo Pregoeiro e pelos pariicipantes
que o desejarem.

5. DO JULGAMENTO, DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAO
5.4. Parajulgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco global.

52. Apds a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, o Pregoeiro
classificara o licitante autor da proposta de menor prego, € aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor precgo, conforme disposto no inciso V] do artigo n° 11
do Decreto n° 3.555/2000.

5.2.1. Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas
de pregos nas condigbes definidas no subitem acima, o Pregoeiro classificara
as melhores propostas subseqlentes, até o maximo de 03 (trés), para que
seus proponentes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
pregos oferecidos nas suas propostas escritas, conforme disposto no inciso Vil,
do artigo 11, do mesmo Decreto.

53. Aos licitantes classificados, conforme o subitem 5.2 acima serd dado
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos,-de valores
distintos e decrescentes, iniciando-se pelo Ultimo classificado e prosseguindo-se com
os demais licitantes em ordem decrescente de classificacéo.

5.3.1. Os lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado
em cada item, ou seja, tem de ser, obrigatoriamente, inferior a este, ndo sendo
aceitos lances para igualar valores.
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5.32. O empate entre dois ou mais licitantes somente ocorrera quando
cotarem precos iguais nas propostas escritas e quando nenhum dos demais
licitantes classificados apresentar proposta verbal inferior a estes. Neste caso 0
desempate ocorrerd atraves de sorteio a ser realizado durante a sesséo do
presente Pregao.

54. A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara na sua exclusio da etapa de lances verbais & na manutencao do
Glimo prego por ele apresentado, para efeito de ordenagio das propostas.

55 Caso ndo se realizem lances verbais, ser& verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego € o valor estimado para a contratagéo.

56. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo
pregoeiro, os licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances,;

57. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas,
exclusivamente pelo critério de menor preco, o Pregoeiro examinara a aceltabilidade
da primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

5.8. Sendo aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar sera aberto o
envelope contendo a documentacdo de habilitacdo, para confirmagdo das suas
condicdes habilitatorias com base na documentagio apresentada.

59. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus Anexos, 0
licitante sera declarado vencedor pelo Pregoeiro.

510. O licitante declarado vencedor devera apresentar ao Pregoeiro, no prazo
méximo de 48 (quarenta e oito) horas depois do encerramento deste Pregéo, nova
proposta escrita com 0s pregos que compdem a proposta vencedora, cujo somatorio
resultou no lance verbal final ofertado.

511. Se a proposta classificada em primeiro fugar n&o for aceitavel ou o seu autor
ndo atender aos requisitos de habilitagdo, o Pregoeiro examinard a oferta
subseqiiente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo do licitante que atenda a
todas as exigéncias do Edital, inclusive quanto & documentag&o de habilitagdo, o qual
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o obijeto.

512. Nas situacdes previstas nos subitens 5.4, 5.5. e 5.8 acima, o Pregoeiro podera
negociar diretamente com 0 proponente para tentar obter preco melhor.

5.13. Nazo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades estabelecidas no item 9 deste Edital.
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5.14. Da reunido lavrar-se-2 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes
presentes.

5.15. Nao sera motivo de desclassificacéo simples omissdes que sejam irrelevantes
para o entendimento da proposta, que nio venham causar prejuizo para a OEl nem
firam os direitos dos demais licitantes.

5.16. Sera publicado no Sitio da OFE!, (www.oei.org.br) o resultado desta licitagéo
com a classificagéo dos licitantes.

5. DA HABILITAGAO - ENVELOPE B
8.1, Os PROPONENTES deverdo apresentar no Envelope B — “Documentos de

Habilitagdo”, documentos gue demonstrem atendimento as exigéncias gue séo indicadas
a seguir:

HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por agbes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicéo de seus
administradores;

c) comprovante de inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicio da diretoria em exercicio; e

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pals, e ato de registro ou autorizagcao para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) prova de inscrigio no cadastro de contribuinfes estadual ou municipal, se
houver, relativo & sede do licitante, pertinente ac seu ramo de atividade e
compativel com o objeto desta licitacéo;

¢) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal
efou do Distrito Federal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacfo de Certiddo de Quitagéio de Tributos e Coniribuicbes Federais &
Certidées Negalivas de Débito junto ao Estado, Municipio efou DF;
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d) prova de regularidade relativa 3 Seguridade Social-INSS(emitida pela RFB)
e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS_(Certificado de
Reqularidade de Situac&o), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituides por lei.

QUALIFICACAOC ECONOMICA-FINANCEIRA

i) balango patrimonial e demonstracbes contdbeis do Ultimo exercicio
social, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a
substituicho por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés)
meses da data de apresentago da proposta;

ii) certiddo negativa de faléncia, concordata e de execugdo patrimonial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

QUALIFICAGAO TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica comprovado experiéncia minima de 5
(cinco) anos, fornecido por orgao da Administragdo Publica Direta ou
Indireta ou por empresa privada, que comprove haver a licitante
prestado servigo pertinente e compativel em caracteristicas e prazos,
com o objeto especificado no Edital.

a1 — A experiéncia minima de 5 (cinco) anos podera ser substituida
pela experiéncia profissional, com igual periodo, de qualquer
componente da equipe tecnhica minima exigida na subalinea ©.1.

b) Apresentacdo de equipe técnica, com pessoal de nivel superior,
adequados e disponiveis, para a realizacso do objeto deste Pregéo, bem
como a formacéo e a qualificagéo técnica de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

b.1 - A Equipe Técnica devera ser composta por, no minimo, 5 (cinco)
integrantes, sendo: 1 (um) Coordenador-Geral, com pés-graduagéo
stricto sensu na area de humanas, com formagdo em uma das
seguintes &reas: Produgao Cultural: Sociologia; Antropologia; Historia;
Museologia; Curadoria; Educagao; Coordenagédo Pedagogica; Produgado
Audiovisual, e 4 (quatro) membros, com formacdo supetior dentro do
perfil especificado no item 4 do Termo de Referéncia -

b.2- A comprovagic da qualificagio técnica de cada membro da equipe
técnica devera feita com a apresentaggo do original, ou copia
autenticada, de cada um dos seguintes documentos: a) diploma de
curso superior/pos-graduacéo na area desejada; b) curriculum vitae de

8
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cada componente; c) comprovagéo de disponibilidade dos componentes
da equipe técnica para atender ao objeto, mediante apresentagdo de
copia autenticada ou original do contrato de trabalho ou copia da carteira
de Trabalho e Previdéncia Social.

8.2. Os licitantes deverdo apresentar ainda:

6.2.1. Declaragio de que ndo ha fato impeditivo de participar de licitagBes ou de
contratar com qualquer 6rgio da Administraggo Publica, obrigando-se a
informar a superveniéncia de ocorréncias posteriores (modelo Anexo IlI}.

6.2.2. Declaracio de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal;

8.3. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicio aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

6.4. Os documentos poderdio ser apresentados em original, por qualquer processe de
copia autenticada por tabelifo de notas ou por membro da equipe de apoio do Pregéo ou,
ainda, por publicagc&o em 6rgéo de imprensa oficial.

DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualguer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do Pregao.

7.1.1. As impugnagbes deverdo ser apresentadas em duas vias originais,
protocoladas, exclusivamente, no protocolo sede da Organizacao dos Estados |bero-
americanos, para a Educagdo, a Ciéncia e a Cuitura — OEl, localizada na SHS,
Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 819 — Ed. Business Center Tower, Brasilia,
DF.

7.1.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre o pedido de impugnacéo do Edital no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, conforme estabelecido no § 1¢ do art. 12 do
Decreto n°® 3.555/2000; e
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7.1.3. Acolhido o pedido de impugnagdo contra o ato convocatério, sera designada
nova data para a realizagdo do certame.

8. DOS RECURSOS

10.

8.1 No final da sessao, apés declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar,
motivadamente, sua intengéo de interpor recurso, quando lhe sera concedido o prazo de
03 (trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, devidamenie entregue,
exclusivamente, no Protocolo da Organizaglo dos Estados lbero-americanos, para a
Educagao, a Ciéncia e a Cultura — OEI, localizada na SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco
C, Sala 919 — Ed. Business Center Tower, Brasilia, DF, ficando os demais licitantes,
desde jogo, intimados para apresentar as contra-razbes, em igual nimero de dias, que
comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-thes assegurada vista
imediata dos autos.

8.2 A falta de manifestag8o imediata e motivada do licitante importaréd a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagéo do objeto da licitagéo pelo pregoeiro ao vencedor.

8.3 O acolhimento do recurso importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.4 A peticdo poderd ser feita na propria sessfo de recebimento e, se oral, sera
reduzida a termo em ata.

8.5 Apos decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente homologara a adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor. Se, ao
contrario, ndo houver interposigéo de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar (incisos XV
e XX, do Art. 11, do Decreto n°. 3.555/00 e incisos XX e XXI, do Art. 4° da Lei n° 10.520
de 17/07/2002.

DAS PENALIDADES

9.1. A licitante, participante deste certame, que cometer os delitos mencionhados na Lei
n® 10.520 de 17/07/2002, do Decreto n® 3.555/2000, estd sujeito as penalidades neles
previstas bem como no item 10 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

DO CONTRATO

10.1. O contrato a ser firmado, na forma da minuta anexa a este Edital — Anexo V, tera
sua vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura.

10.2. A execugdo do Contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por integrantes da
equipe da Organizagdo dos Estados Ibero-americanos, para a Educagao, a Ciéncia e a
Cuitura — OEI e IBRAM, designado como Representante da Administragao, gue anotara,
em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo do contrato,

10
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10.3. determinando o que for necessario a regularizagic das faltas ou defeitos
observados e atestara as notas fiscais/faturas de servigo, para fins de pagamento.

10.4. O licitante vencedor devera comparecer para firmar o Contrato, no prazo de 03
(trés) dias, contados da data da convocagéao.

10.5. Como condigdo para celebragao do Contrato, o licitante vencedor devera manter
as mesmas condicbes de habilitaciio exigidas na licitag&o.

10.6. Na hip6tese de a adjudicataria ndo atender a condigio acima ou recusar a assinar
o Contrato e nio apresentar justificativa porque ndo o fez, a Administragdo convocara a
segunda empresa classificada e, assim, sucessivamente, na ordem de classifica¢io.

O presente Edital € seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte
integrante do Contrato a ser firmado, independentemente de transcrigéo.

10.7. A licitante vencedora devera manter preposto, aceito pela Administracdo da
Organizagéio dos Estados ibero-americanos, para a Educacao, a Ciéncia e a Cultura —
OEi, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for
necessario.

10.8. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato, dentro do
prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagio assumida,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

10.11. O disposto neste subitem n&o se aplica a licitante convocada nos termos do art.
64, § 2° da Lei n° 8.666/93, que ndo aceitar a contratacdo nas mesmas condigcoes
propostas pela adjudicataria, inclusive quanto ac prazo e ao prego.

DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da execugao dos servicos correrdo a conta do
PRODOC OEI/BRA - 08/007 - "Desenvolvimento institucional e técnico-
operacional para a ampiiagdo e consolidagéo de projetos relacionados a
memoéria social no Brasit'.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera feito em parcelas conforme percentuais dispostos na
Clausula Quarta da Minuta do Contrato. Cada parcela ser4 para até o 10°
(décimo) dia Util, apds a realizacdio dos serviges, contra apresentagéo da Nota
Fiscal, que devera conter o atesto da instituico beneficiada, comprovando a
boa e regular cumprimento do objeto.
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No caso de eventual atraso de pagamento, tendo a Organizagéo dos Estados
Ibero-americanos, para a Educagéio, a Ciéncia € a Cuitura — OEl a ele dado
causa, o valor devido devera ser acrescido de juros moratérios de 0,5 % a0
més, apurados desde a data acima referida até a data do efetivo pagamento,
calculados “pro rata die”, sobre o valor da nota fiscal/fatura.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

E facultada a0 Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em gualquer fase dga
licitagdo, a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informag&o que deveria constar no ato da sess&o pabiica.

Fica assegurado a Organizago dos Estados ibero-americanos, para a
Educacao, a Ciéncia e a Cultura — OEl o direito de, no seu interesse ou do
Instituto Brasileiro de Museus - IBRAM, anular ou revogar, a qualguer tempo, no
todo ou em parte, a presente licitagao, dando ciéncia aos participantes, na
forma da legislagdo vigente.

A participagdo neste Pregdo implicar4 na aceitagéo integral e irretratavel de
suas normas e observancia dos preceitos legais e regulamentares, ressalvados
o direito de impugnacéo e de recurso.

Os servigos deverfio ser executados rigorosamente dentro das especificacbes
contidas no Termo de Referéncia.

O esclarecimento de dlvidas a respeito de condicdes do edital e de outros
assuntos relacionados a presente licitagao deverdo ser feitos até 2 (dois) dias
uteis do prazo final de abertura do presente pregao, formalmente, atraveés do fax
(61) 3321.3375 e também através de e-mail para o seguinte endereco
eletronico:  marcio.arruda@oej.org.br a serem prestadas serdo de
responsabilidade do Pregoeiro.

Brasilia, DF7\11 de junho de 2010.

L é -
Marclo da Costa Akrudar
Pregoeir '
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ANEXO A

PREGAO 002/2010
TERMO DE REFERENCIA

Empresa de Prestacdo de Servico de Inventariado Participativo

Projeto - OEIBRA-08/007 - «Desenvolvimento institucional e técnico-
operacional para a ampliacao e consolidagdo de projetos relacionados a
meméria social no Brasil”.

1. Justificativa

O Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional — IPHAN, por meio do
Instituto Brasileiro de Museus, em parceria com a OE!, implementa o Projeto
“Desenvolvimento Institucional e Técnico-operacional para ampliagao €
consolidacao de projetos relacionados a meméria social no Brasil”, que tem
como objetivo atualizar e aperfeigoar instrumentos gerenciais e técnico-
operacionais para ampliar e consolidar as estruturas de apoio cognitivo e
metodologico relativo ac campo museal para as comunidades que atuam com
memoria social no Brasil.

O referido Projeto contempla com um de seus objetivos promover a capacitacao
de membros da comunidade envolvidos com as atividades de implantagéo do
Ponto de Memoria. Destaca-se que o trabalho do Ponto de Memédria esta
fundamentado no processo de envolvimento da comunidade com as atividades
de reconhecimento e valorizagdo do patriménio local (material e imaterial).
Nesse sentido, a principal agio para 0 processo de concepgdo e implantacao
do Ponto de Meméria &€ aquela relativa ao inventario participativo, que
possibilitard © mapeamento, a catalogagéo e a divulgacdo da diversidade
cultural existentes nas comunidades, tais como expressdes culturais, bens
naturais, documentos em diversos suportes, saberes e fazeres locais, denfre
outros, que devera compor o acervo dos Pontos de Memoria.

Dessa forma, sera necessdria a contratagao de pessoa juridica para prestagao
de servicos de suporte gerencial € operacional para o conjunto de atividades
gue compreendem a agao do inventario participativo em cada uma das
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comunidades atendidas pelo referido Projeto’. As atividades do inventariado
participativo envolvem a identificagdo e a definicdo dos requisitos para
aquisicao, classificagdo e organizagao do acervo do museu, sempre com a
efetiva participagao da comunidade.

Devido a complexidade do acompanhamento das atividades realizadas em cada
uma das comunidades atendidas pelo Projeto, a instituigdo contratada devera
apresentar relatorios com informagbes sobre a gestao, desenvolvimento,
aptimoramento e operacionalizacao dos trabalhos previstos. Ha que se destacar
que o Projeto envolvera diversos agentes em ambito nacional e local (IBRAM,
PRONASC!, OE!, membros das comunidades, museus locais e outras
instituicoes parceiras), € que a relagao entre esses agentes devera ser
implementada e coordenada pela instituicdo contratada, sob a supervisao e
coordenagao do IBRAM, notadamente, de acordo com as diretrizes
estabelecidas no PRODOC.

2. Enquadramento no PRODOC:

Objetivo Geral — atualizar e aperfeicoar instrumentos gerenciais e técnico-
operacionais para ampliar e consolidar estruturas de apoio cognitivo e
metodologico relativas ao campo museal para as comunidades que aiuam com
memadria social no Brasil.

Objetivo Especifico 2 - Capacitar agentes de meméria e membros da
comunidade em desenvolvimento e gestéo de projetos nas areas museologicas
e museograficas para o aperfeicoamento da implantagaoc e da manutencado de
Pontos de Memoéria.

Resultado 2.3 — Processos comunitarios definidos e formulados para ©
monitoramento das agdes de instalagdo e de manutencdo de Pontos de
Memoria.

Atividade 2.3.2 — Desenvolver mecanismos para articular a comunidade com 08
processos de monitoramento das agbes de instalacdo e manutencdo dos
Pontos de Memoria.

1 No momento estéio em processo de consolidagio 12 Pontos de Memoéria, situados em comunidades populares nas
seguintes cidades: Belém — PA (Terra Firme); Belo Horizonte — MG (Taquaril); Brasilia — DF (Estrutural); Curitiba
_ PR (Sitio Cercado); Fortateza — CE (Grande Bom [ ardim); Maceid — AL (Jacintinho); Porto Alegre — RS (Lomba
do Pinheiro); Recife — PE (Coque); Rio de Janeiro (Pavdo-Paviozinho-Cantagalo); Salvador — BA (Beim); Sédo
Paulo — SP (Brasilandia) e Vitéria — ES (530 Pedro).
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3. Finalidade da contratagao

Contratac&o de pessoa juridica para prestagdo de servigos de suporte gerencial
e operacional para a realizagao do inventario participativo em cada uma das
comunidades atendidas pelo Projeto Ponto de Meméria.

Cabera a Instituigio contratada:

3.1. Desenvolver os instrumentos e ferramentas necessarias a implantagdo do
inventario participativo nos doze Pontos de Memoria.

3.2. Capacitar membros das comunidades para atuarem no desenvolvimento
das atividades relativas ao inventario participativo e A execucdo dos planos de
trabalho para implantacéo do Ponto de Memodria;

3.3 Desenvolver, de acordo com a orientagdo do IBRAM, o plano das atividades
a serem realizadas nos Pontos de Memoria no ambito do inventario
participativo;

3.4. Coordenar e acompanhar o cumprimento das atividades relativas a
implantagdo das etapas do inventario participativo, em cada um dos Pontos de
Meméria, por meio de relatérios de acompanhamento e visitas técnicas;

3.5. Coordenar e acompanhar a elaboragao, confeccdo e langamento de 12
(doze) produtos de difusao por Ponto de Meméria, que tenham linguagem de
agdo museologica, a partir dos inventarios participativos, totalizando 12
produtos de difusao.

3.6. Elaborar, com a participagdo dos Pontos de Meméria, a pesquisa e
concepgao de um projeto expografico para montagem de exposigdo durante o
Encontro Teia da Meméria 2010, como uma das atividades do processo de
inventario participativo dos Pontos. O projeto devera ainda prever a producao e
montagem de uma exposicao de médio porte, com imagens, textos, objetos,
audiovisuais, iluminagdo e estruturas que confiram mobilidade & exposigao
(itineréncia)z, bem como a produgdo e impresséo do catalogo da exposi¢éo
(5.000 exemplares).

3.7. Desenvolver um relatério analitico-descritivo sobre as experiéncias de
elaboragdo, desenvolvimento e implantagao do inventario participativo nos 12
Pontos de Meméria, visando a publicagéo dos resultados obtidos, abrangendo a
pesquisa e concepgéo do projeto grafico da publicacao e sua impresséo (5.000
exemplares)

3.8. Assegurar a logistica de deslocamento da equipe de trabalho para a
implantagdo do inventario participativo nos 12 Pontos de Memoéria, abrangendo
a emissao de diarias e passagens areas no quantitativo minimo estimado de 76
passagens e 275 diarias

3.9. Realizar (24) oficinas de qualificagdo das comunidades para O
desenvolvimento do inventario participativo.

2 a itinerancia nfo sera objeto desse contrato.
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3.10. Fornecer o material de apoio e apostilas para as oficinas previstas na
implantagao do inventario participativo.

4. Perfil da Instituicdo contratada

Devera fer experiéncia minima de 5 (cinco) anos comprovada no
desenvolvimento de projetos culturais em parceria com instituicbes da
sociedade civil e governamentais. Devera comprovar experiéncia no
desenvolvimento e gestdo de projetos culturais de base comunitaria. Desejavel
experiéncia no campo da museologia social.

A CONTRATADA devera disponibilizar equipe de trabalho, composta de no
minimo 5 (cinco) profissionais, com capacidade técnica comprovada, que
garanta o cumprimento do objeto desse Termo de Referéncia.

Assim, devera dispor de equipe de trabalho composta por & (cinco) profissionais
da area de humanas, com desejavel formagdo em: Produgéo Cultural;
Sociologia; Antropologia; Histéria; Museologia; Curadoria;  Educagao;
Coordenagéo Pedagégica; Produgéo Audiovisual.

Dos 5 (cinco) profissionais acima, 1 (um) devera ter formagao stricto sensu em
uma das areas mencionadas e devera coordenar a equipe.

» A CONTRATADA devera atender a requisitos minimos de qualificagéo dos
profissionais que deverdo compor a equipe de trabalho, apresentando
experiéncia comprovada para a atuagdo em projetos culturais de base
comunitaria.

= O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo do profissional que nado
esteja atingindo os objetivos pactuados pelo contrato.

5. Produtos esperados

51. Plano de Gestio de Atividades a ser realizado no ambito das
comunidades constantes do Projefo Pontos de Meméria, incluindo o
Programa de Capacita¢éio nas areas museoldgica e museografica, visando
a realizagdo do inventario participativo, a partir das orientagSes do IBRAM .

5.2. Documento com os Planos de Atividades de 6 Pontos de Memoria; e
Relatério Parcial de Acompanhamento das atividades relativas ao
inventario participativo.

5.3. Documento com os Planos de Atividades dos outros 6 Pontos de
Meméria; ¢ Relatério Parcial de Acompanhamento das atividades
relativas ao inventario participativo.
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5.4. Plano de Atividades relativo aos produtos de difusdo a serem
elaborados pelos 12 Pontos de Memoria, a partir do inventario participativo;
e Relatério Parcial de Acompanhamento das atividades relativas aos

produtos de difusao elaborados pelos Pontos de Memodria.

5.5. Projeto Expografico, Producdo e Montagem de exposicdo durante o

Encontro Teia da Meméria.

58. Relatério Analitico-descritivo e Publicagdo com base nas experiéncias
de elaboragao, desenvolvimento e implantagao do inventario participativo, e

da elaboragso e langamentos dos produtos de difusao.

6. Quadro de produtos:

Produtos/Atividades

Prazo

5.1. Plano de Gestao de Atividades a ser realizado no ambito
das comunidades constantes do Projeto Pontos de Memobria,
incluindo o Programa de Capacitagdo nas areas museolégicas e
museograficas, visando a realizagéo do inventario participativo, a
partir das orientagdes do IBRAM .

Juli10

8.2. Documento com os Planos de Atividades de 6 Pontos de
Memoéria, e Relatério Parcial de Acompanhamento das
atividades relativas ao inventario participativo.

Ago/10

8.3. Documento com os Planos de Atividades dos outros 6
Pontos de Memoria; e Relatério Parcial de Acompanhamento
das atividades relativas ao inventario participativo.

Out/10

6.4. Plano de Atividades relativo aos produtos de difusdo a
serem elaborados pelos 12 Pontos de Memoria, a partir do
inventario participativo; e Relatério Parcial de
Acompanhamento das atividades relativas aos produtos de
difusdo elaborados pelos Pontos de Memdria.

Nov/10

6.5. Projeto Expografico, Produgao e Montagem de exposicao
durante o Encontro Teia da Meméria.

Dez/10

6.6. Relatério Analitico-descritivo € Publicagdo com base nas
experiéncias de elaboragdo, desenvolvimento e implantacao do
inventario participativo, e da elaboracao e langamentos dos
produtos de difusao.

Fevi11

7. Forma de pagamento: Pagamento em forma estabelecida em contraio e

mediante entrega dos produtos.

8. Prazo de execugdo dos servico - 12 meses apos assinatura do contrato.
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ANEXO B

PREGAO N°. 002/2010
MODELO

PROPOSTA DE PRECOS

DESCRIGAO DOS SERVICOS

VALOR
GLOBAL
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ANEXO C

PREGAO N.° 002/2010

MODELO

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) ,CNPJ n.°
sediada (endereco Compteto)
 declara, sob penas da lei,
que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
procedimento licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Cidade — (UF), de de 2010

Nome e assinatura do declarante
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ANEXO D
PREGAQ N° 002/ 2010
MODELO

DECLARAGAO

CNPJ
sediada (enderego completo)
..................................................................... declara, sob as penas da Lei,
que nao utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a
realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como n&o utiliza, para
qualquer trabalho, mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto
na condi¢io de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos. (conforme Lei n® 9.854/99)

...............................

Cidade — (UF), de de 20..

(nome e numero da identidade do declarante)
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ANEXO E

PREGAO N° 002/ 2010
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°. QUE ENTRE S1 CELEBRAM A ORGANIZAGAO DOS ESTADOS
IBERO AMERICANOS - OEI E ] EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PROMOGAO DE EVENTOS E SEMINARIOS.

A Organizagéo dos Estados |bero-americanos para a Educagdo a Ciéncia e a
Cultura - OEI, Organismo Internacional com sede no SHS Quadra 086, conj. A, bleco C, sala
919, inscrita no CNPJ sob o n°. 06.262.080/0001-30, doravanie denominada de
CONTRATANTE, e de outro com sede em /=CIDADE/=ESTADO, END.,
inscrita no CNPJ sob o n° . doravante denominada CONTRATADA, tem entre si,
justa e avengada a execucéo do fornecimento do objetos deste instrumento, vinculado ao
EDITAL — Pregéo n°. 02/2009 (Projeto OEI/BRA 08-007), sujeitando as partes contratantes as
clausulas e condigdes que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de suporte
operacional e gerenciat para o conjunto de atividades que compreendem a agdo do inventario
participativo em cada uma das comunidades atendidas pelo Projeto Pontos de Memébria,
conforme especificagdes técnicas minimas constantes do Termo de Referéncia, Anexo “A” do
Edital do Pregéo n° 002/2010.

PARAGRAFO UNICO — O presente contrato vincula-se a0 Edital do Pregéo n° 002/2010 e a

proposta da CONTRATADA que complementam este instrumento, independente de
transcrig@o.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS CUSTOS

O custo total dos servigos & de R$ ( ), que sera pago em parcela unica.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

A vigéncia deste Confrato ¢ de __ { ) dias, tendo o seu inicio a partir da

datada de sua assinatura, podendo a mesma ser prorroga

partes.

da havendo concordancia das

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO DE ENTREGA , DA FORMA E DAS CONDICOES DE

PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em 6 (seis) parcelas, conforme abaixo:

Produtos/Atividades

Prazo Maximo para
Entrega

Percentual do
Vaicr do Contrato

Plano de Gestao de Atividades a ser reaiizado no
ambito das comunidades constantes do Projeto Pontos
de Memoria, incluindo o Programa de Capacitagao
nas areas museologicas e museograficas, visando a
realizagdo do inventario pariicipativo, a partir das
orientagtes do IBRAM .

JUif1o

20%

Documento com os Planos de Atividades de 6 Pontos
de Memdoria; e Relatério Parcial de
Acompanhamento das atividades relativas ao
inventaric participativo.

Agoi10

15%

Documento com os Planos de Atividades dos outros 5]
Pontos de Memoria; e Relatério Parcial de
Acompanhamento das atividades relativas ao
inventério participative.

Qut/10

15%

Plano de Atividades relativo aos produtos de difusao a
serem elaborados pelos 12 Pontos de Meméria, a partir
do inventdrio participativo, e Relatorio Parcial de
Acompanhamento das atividades relativas aos
produtos de difuséo elaborados pelos Pontos de
Meméria,

Nov/10

20%

Projeto Expografico, Produgao e Montagem de
exposicéio durante o Encontro Teia da Memdria.

Dez/10

15%

Relatério Analitico-descritive e Publicagao com
base nas experiéncias de elahoragao, desenvolvimenio
e implantagdo do inventario participativo, ¢ da
elaboragao e langamentos dos produtos de difuséo.

Fev/11

15%
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Paragrafo Primeiro - O pagamento de cada parcela ocorrera em até 15 (quinze) dias Uteis,
contra apresentagdo da Nofa Fiscal, com a devida assinatura do atesto da realizagdo do
servico proposto pelo representante da instituicdo beneficiada. A liberag@o do pagamento fica
condicionada, ainda, ao atendimento das exigéncias abaixo, sem que caiba &8 CONTRATADA
reivindicar quaisquer acréscimos (multas, juros ou reajustamentos).

| — manutencdo das condigdes de habilitag8o exigidas na licitagéo, que deu origem a este
Instrumento; '

Il — cumprimento das demais condigdes e cldusulas definidas neste Contrato.

Paragrafo Segundo — Ocorrendo atraso no pagamento, desde que o CONTRATADO n&o
tenha concorrido de alguma forma, para o atraso, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios apurados com base na variagdo do indice Geral de Pregos -
Disponibilidade Interna (IGP — Di), divulgado pela Fundagéo Getulio Vargas.

Paragrafo Terceiro — Constatando-se alguma incorre¢éo na nota efou fatura, ou qualquer
circunstancia gue desaconsethe o pagamento, este somente sera devido a partir da respectiva
regularizacao.

CLAUSULA QUINTA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A execugdo deste Contrato sera acompanhada e fiscalizada, sistematicamente, por
representante da OEl e do IBRAM.

] — O representante anotara em registro préprio todas as ocofréncias relacionadas com &
execucdo deste Instrumento, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou
defeitos observados.

I| — As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante seréo
solicitadas a seu (s) superior (es) em tempo habil para a adocédo das medidas convenientes.

CLAUSULA SEXTA — DA SUPERVISAQ DOS SERVIGOS

A CONTRATANTE exercera ampla fiscalizagéo do servico, sem que o exercicio
dessa faculdade envolva, a qualquer tempo, anuéncia ou co-responsabilidade de sua parte
para com a CONTRATADA ou profissionais desta, registrando-se as ocorréncias verificadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATANTE comunicara imediatamente 4 CONTRATADA
gualquer anormalidade verificada na execucdo do servigo de fornecimento, de modo a permitir
prontamente as providéncias cabiveis.

PARAGRAFO SEGUNDO — Nas hipdteses do parégrafo anterior, a CONTRATADA adotara as
providéncias imediatas a fim de assegurar a execucao normal dos servigos.
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CLAUSULA SETIMA — DAS SANGOES

A violacdo ou o ndo cumprimento de clausula ou condicdo estipulada neste
Contrato sujeitarda 0 CONTRATADO a multa de 10 % {(dez por cento), aplicavel sobre o valor
total do confrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecugdo total ou parcial deste Contrato, a
CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar & CONTRATADA as seguintes
sancdes:

| — adverténcia;
I — multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor total contratado;

Il - Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de ate 02 {(dois) anos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Reserva-se 8 CONTRATANTE o direito de deduzir do pagamento
a ser efetuado 4 CONTRATADA, o valor da multa, se for o caso, mediante comunicagéo por
escrito.

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas serao aplicadas de modo cumulativo,
independentemente de sua guantidade.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES
Sio OBRIGAGCOES da CONTRATADA:

1- Cumprir integralmente o objeto pactuado de acordo com as especificagbes
contidas no Anexo “A” do Edital, que integra este termo, independentemente de
transcricdo.

2- Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas conforme descritas no Anexo A — Termo de Referéncia do
Edital de Pregéo n° 002/2010, parte integrante deste contrato;

3. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

4. Comunicar & CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou
observada na execucdo do servico de fornecimento,

Sio OBRIGAGOES da CONTRATANTE:

1- Prestar todas as informagdes necessarias ao CONTRATADO para a execugio
dos servigos ora contratados, definindo as prioridades, bem como 0s prazos e
etapas para o cumprimento das obriga¢des;
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2- Efetuar, o pagamento, apds © cumprimento da Clausula Quarta pelo
CONTRATADO;

3. MNotificar, formalmente e tempestivamente, ao CONTRATADO, sobre
irregularidades observadas no cumprimento do CONTRATO, bem como multas e
penalidades associadas a estas irregularidades e que impliquem em débitos de
responsabilidade do CONTRATADO.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO

A inexecucao total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo. Os casos de

rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurando o
contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisdo deste Contrato podera ser:

| — determinado por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, notificando-se o
CONTRATADO com antecedéncia minima de 30 (frinta) dias, nos seguintes casos:

a. o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou
prazos;

b. o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e
prazos;

c. o atraso injustificado na entrega dos produtos;
d. a decretacdo de faléncia;

e. a alteragéo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa,
gue prejudigue a execugao do Contrato;

f razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela méaxima autoridade da esfera administrativa a
que esté vinculado a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a
que se refere o contrato;

g. a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucéo do contrato.

It — Amigavel por acordo entre as paries, reduzida a termo no processo licitatorio,

desde gque haja conveniéncia para a CONTRATANTE; ou
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Il = Judicial.
CLAUSULA DECIMA — DA RESOLUGAO DE CONFLITOS

As Partes acordam que qualquer eventual disputa que surja em decorréncia da execugao
deste contrato devera ser, iniclalmente, resolvida de comum acordo, de boa f&, no prazo de 10
{dez) dias.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 02 {(duas)
vias de igual teor, para um sé efeito, juntamente com duas testemunhas.

Brasilia-DF, XX, de XXX de 2010.

CONTRATANTE:
Diretor Regional
CONTRATADA:
Nome:
Testemunhas:
Nome:;
CPF:
Nome:
CPF:
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