Organizagdo dos Estados Ibero-americanos para a Educa¢do a Ciéncia e a
Cultura - OFl

Sr. Mércio da Costa Arruda
Presidente da Comissdo de Licitac&o
CARTA-CONVITE N°. 013/2009

2 - DA ESPECIFICACAO TECNICA

Cabera a Instituicdo a ser contratada:

2.1. Desenvolvimento da identidade visual do Projeto.
2.2. Criagdio da logomarca do Projeto Pontos de Memoria.
2.3. Criag8o, edigdo e impressdo de materiais promocionais sobre o Projeto Ponto de Meméria, a
exemplo de folhetos, folders, banners, totens, cartazes, camisetas que deverdo compor a estratégia de
comunicagfio do Projeto, sendo:

2.3.1 - Folheto informativo do Projeto (15 mil).

2.3.2 - Folders de divulgagdo do Projeto (15 mil).

2.3.3 - Cartazes (5 mil unidades).

2.3.4 - Banners (35 unidades).

2.3.5 - Totens (35 unidades).

2.3.6 - Camisetas (600 unidades).

2.4. Design do site do Projeto Ponto de Meméria no ambito da pagina institucional do IBRAM.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderfio participar desta licitagio, os fornecedores convidados bem como aqueles que se
interessarem e serd realizada na modalidade de Convite, sob a forma de Execugdo direta (contratual),
por menor prego global, em conformidade com a legislag#o vigente e as Normas da OEL

3.2 — As empresas interessadas, deverio apresentar as suas propostas, em 02 (dois) envelopes, sendo
o Envelope 1 — Habilitagiio, contendo os seguintes documentos: CNPJ, Certidées de Débitos, nas
esferas Federal, Estadual e Municipal, junto a Fazenda, INSS, FGTS; Certiddo de Faléncia e
privado, pelo qual demonstre tante prestado servigos de mesma natureza e compativel(is) em
caracteristica(s) com o objeto desta licitagdo, e o Envelope 2 — Proposta Comercial, em papel
timbrado contendo o CNPJ, enderego, cep., telefone e fax, o valor unitirio e o valor por item da
proposta, contendo ainda o prazo de validade da proposta, devidamente assinada pelo dirigente
maximo da empresa ou por alguém a ele delegado, diretamente a OEI no Setor Hoteleiro Sul — SHS,
Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 até as 10:00 horas, do dia 25/11/2009.

4.3. Serdo desclassificadas: .
4.3.1. as propostas que ndo atenderem a quaisquer requisitos estabelecidos neste Edital;

Empresa Racionalize Tecnologia, Assessoria e Consoltoria e Servicos LTDA

Atestado: Associagdo Nacional e Membros do Ministério PUblico - CONAMP
Publicag¢do: Relatério de atividades Conamp 2008

Objeto: Criacdo de projeto grafico, diagramagdo, editoracdo, arte final, revisdo.



Desenvolvimento de apresentagd@o multimidia interativa em Flash com sistema de
busca por palavra chave.

Atestado: Coordenac¢do Geral de Sistema de Produgdo Integrada -CGSPI - DEPROS
-SDC - MAPA

Publicagdo: Producdo Integrada no Brasil
Objeto: CriagGo de projeto gréfico, diagramagdo, revisdo, arte final, manipulagdo
de tabelas e graficos. '

Atestado: DM9 é DDB
Publicagdo: Revista Conhecer - SEBRAE/Educagdo a Disténcia

Objeto: Adequagdo de projeto grdéfico, diagramagdo, arte final, producéo
fotogrdfica, revisao.

Atestado: Giacometti
Publicagdo: Guia do Candidato Empreendedor - SEBRAE

Objeto: Adequagdo de projeto grafico, diagramagdo, arte final revisdo.

Atestado: DM9 é DDB
Publicag&o: Direcionamento Estratégico do Sistema SEBRAE 2009-2015

Objeto: Criagcdo de projeto grafico, diagramagado, revisdo, arte final.

Empresa Raruti Comunicagdo e Design LTDA ME
Atestado: Instituto de Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional - IPHAN

Objeto: Empresa especializada em comunicacdo visual, prestou diversos servicos
para o IPHAN

Organizagao

dos Estados
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CARTA-CONVITE N°. 013/2009

A Organizagio dos Estados Ibero-Americanos para a Educagfo a Ciéncia e a Cultura - OFEI torna
pitblico, para o conhecimento dos interessados, que receber4 no Setor Hoteleiro Sul — SHS, Quadra
06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 até as 10 horas, do dia 25/11/2009, Propostas de Preco para a
contratagdo de empresa especializada em prestagio de servigos de comunicagdo visual, especificados

no item 2 desta Carta-Convite, e o julgamento das propostas acontecera no mesmo dia e local as 10
horas 30 min.



A presente licitagdo, d¢ MENOR PRECO GLOBAL, obedecera as disposi¢des fixadas nesta Carta-
Convite € em seus anexos, disponiveis via internet, no enderego eletrénico: www.oei.org.br , com as
seguintes principais caracteristicas:

1-DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada em comunicagio
visual com o objetivo de criar a identidade visual do Projeto Ponto de Meméria em diferentes
materiais promocionais, garantindo a identidade visual para as atividades do Projeto Pontos de
Meméria bem como contribuindo para a divulgagéo do referido Projeto junto as comunidades onde os
Pontos estdo em funcionamento e junto a sociedade brasileira,conforme descrito no item 2 do presente
Edital.

2 - DA ESPECIFICACAO TECNICA

Cabera a Instituicao a ser contratada:

2.1. Desenvolvimento da identidade visual do Projeto.
2.2, Criagao da logomarca do Projeto Pontos de Meméria.
2.3. Criag&o, edicdo e impressdo de materiais promocionais sobre o Projeto Ponto de
Meméria, a exemplo de folhetos, folders, banners, totens, cartazes, camisetas que deverdo
compor a estratégia de comunicagio do Projeto, sendo:

2.3.1 - Folheto informativo do Projeto (15 mil).

2.3.2 - Folders de divulgag&o do Projeto (15 mil).

2.3.3 - Cartazes (5 mil unidades). ‘

2.3.4 - Banners (35 unidades).

2.3.5 - Totens (35 unidades).

2.3.6 - Camisetas (600 unidades).

2.4. Design do site do Projeto Ponto de Memdria no ambito da pagina institucional do
IBRAM.

2.5. Desenvolvimento do manual de utilizagio da identidade visual do Projeto.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ

3.1. Poderdio participar desta licitagdo, os fornecedores convidados bem como aqueles que se
interessarem e sera realizada na modalidade de Convite, sob a forma de Execucfio direta (contratual),
por menor prego global, em conformidade com a legislagio vigente e as Normas da OEL

3.2 — As empresas interessadas, deverdo apresentar as suas propostas, em 02 (dois) envelopes, sendo
o Envelope 1 — Habilitacfio, contendo os seguintes documentos: CNPJ, Certiddes de Débitos, nas
esferas Federal, Estadual e Municipal, junto a Fazenda, INSS, FGTS; Certidio de Faléncia e
Concordata ¢ Atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica de direito piblico ou
privado, pelo qual demonstre ter a licitante prestado servigos de mesma natureza e compativel(is) em
caracteristica(s) com o objeto desta licitagdo, ¢ o Envelope 2 — Proposta Comercial, em papel
timbrado contendo o CNPJ, enderego, cep., telefone e fax, o valor unitario e o valor por item da
proposta, contendo ainda o prazo de validade da proposta, devidamente assinada pelo dirigente
maximo da empresa ou por alguém a ele delegado, diretamente a OEI no Setor Hoteleiro Sul ~ SHS,
Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 até as 10:00 horas, do dia 25/11/2009.

4-DO JULGAMENTO

4.1. No local, hora e data estabelecidos pela Comissdo de Licitagdo sera procedida a abertura do
Envelope 1 — Habilitagdo, onde ser4 lavrada a Ata pela Comissdo Especial de Licitagdo e em seguida
propiciada a abertura de prazo para a interposi¢do de: recurso pelos participante, em nio havendo
interesse dos participantes em apresentar recurso, a Comisso procedera a abertura do Envelope 2 —
Proposta Comercial, onde ap6s anélise das propostas apresentadas, ser4 lavrada a Ata e propiciado aos
participantes o prazo para recurso contra a decisio da Comissdo, ndo havendo manifestagéo de interesse



em apresentar recurso pelos participantes, a Comissdo propora a adjudicagio do resultado para
homologagio.

4.2. O julgamento e a conseqiiente adjudicagdo do objeto desta licitagdo levario em conta o
atendimento das especificagdes técnicas e os valores expressos em moeda corrente brasileira e sera
processado por PRECO GLOBAL.

4.3. Serdo desclassificadas:
4.3.1. as propostas que ndo atenderem a quaisquer requisitos estabelecidos neste Edital;

4.3.2. as propostas que contemplarem pregos excessivos ou manifestamente inexeqiiiveis.

4.4. A Organizagdo dos Estados Ibero-americanos — OEI podera, a seu critério, valer-se de
assessoramento técnico especializado, em qualquer fase do processo licitatério;

4.5. Ap6s a homologagio do resultado do julgamento das propostas, o licitante vencedor sera
convocado a receber e assinar o Contrato constante do Anexo I, no prazo de até 02 (dois) dias uteis
contados da convocagéo, ficando acordado que, para efeitos (vigéncia) da contratagdo, considerar-se-a
a data estabelecida naquele instrumento, independentemente da sua assinatura;

4.6. Quando o convocado nio se apresentar para receber e assinar o Contrato (Anexo I), no prazo e
condi¢des estabelecidas, fica facultado a OFI a convocagdo de licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro

classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados de conformidade com o ato convocatério, ou a
revogagdo da licitagio.

5-PRAZO E FORMA DE EXECUCAO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. A licitante devera executar os servigos objeto desta licitagfio, no prazo maximo de 120 (cento e
vinte) dias, apds a assinatura do contrato.

5.2. Os Produtos deverdo ser apresentados em conformidade com o estabelecido no objeto e no Termo

de Referéncia - Anexo A do edital e devero ser entregues no seguinte endereco: SBN, Quadra 02,
Edificio Central Brasilia, 2° andar, para aprovagio.

5.3. Os Produtos objeto desta licitagio serdio de propriedade da OEI.

6 —DAS GARANTIAS

6.1. A empresa contratada devera assegurar e garantir a qualidade, quantidade e condigdes necessarias
ao cumprimento do objeto em conformidade com a especificagdo técnica constante do Item 2,
responsabilizando-se integralmente pelos mesmos e também a corre¢do de possiveis falhas,
imediatamente, durante o cumprimento do objeto, sem qualquer 6nus adicional ao contratante,

devendo comunicé-lo, também, imediatamente.
7-DO REAJUSTE

7.1. O valor global do presente Contrato é irreajustavel durante a sua vigéncia.

8 -DAS PENALIDADES

8.1. O atraso injustificado na execugdo ou o nio cumprimento do Contrato/OBJETO, ou sujeitara o
licitante a multa de 20%(vinte por cento), sobre o valor da proposta;

8.2. A multa de mora n3o impede que a Organizagdo dos Estados Ibero-americanos — OEI rescinda
unilateralmente o Contrato e aplique as demais sangdes previstas na Lei n°. 8.666/93;



8.3. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, garantida a defesa prévia ao contratado, podero ser
aplicadas as seguintes sangdes:

8.3.1. adverténcia, por escrito, inclusive registrada no cadastro especifico e/ou no diario de obras,
quando for o caso;

8.3.2. multa, na forma prevista na Clausula Sétima, do Anexo I deste Convite.

9 — DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. A participagfo do licitante pressupde o conhecimento e aceitagfio de todas as condigdes previstas neste
instrumento convocatorio, ndo sendo consideradas quaisquer outras apresentadas em desconformidade
cOom as suas exigéncias;

9.2. A presente licitagfio podera ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada irregularidade
no processo e/ou em seu julgamento, ou revogada por conveniéncia da OEL sem que caiba aos licitantes
qualquer indenizag3o;

9.3. A nulidade do processo licitatério induzira, automaticamente, a do Contrato;

9.4. As despesas decorrentes desta licitagdo correrio por conta de recursos previstos no orgamento
desta Organizagdo;

9.5. As dividas e divergéncias que, eventualmente, possam surgir ¢ que ndo possam ser dirimidas
diretamente entre as partes, ficardo sujeitas ao foro de Brasilia — DF, renunciando-se a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja;

11.7. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente, até o quinto dia atil, nas
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo A do Edital, mediante apresentagio da
primeira via da nota fiscal/fatura, discriminando o servigo conforme descrito na proposta de preco e
com o respectivo atesto do representante da contratante:

11.8. Informagdes poderdo ser obtidas, em dias uteis, das 09:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 horas, no
seguinte enderego Setor Hoteleiro Sul — SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919, Plano
Piloto, Brasilia — DF, telefone (61) 33219955, ou através do e-mail: marcio.arruda@oei.org.br.

Brasilia, 17 de novembro de 2009

Mircio da Costa Arruda
Presidente da Comissdo de Licitagio



ANEXO - A
TERMO DE REFERENCIA
PROJETO PONTO DE MEMORIA
1. Objetivo

Contratar empresa especializada em comunicagio visual com o objetivo de criar a identidade visual
do Projeto Ponto de Memoéria em diferentes materiais promocionais, garantindo a identidade visual
para as atividades do Projeto Pontos de Meméria bem como contribuindo para a divulgacido do
referido Projeto junto s comunidades onde os Pontos estio em funcionamento e junto a sociedade
brasileira.

Enquadramento no PRODOC

Objetivo Geral: atualizar e aperfeigoar instrumentos gerenciais e técnico-operacionais para ampliar e
consolidar as estruturas de apoio cognitivo e metodolégico relativo a0 campo museal para as
comunidades que atuam com meméria social no Brasil.

Objetivo Especifico 1 — Definir bases conceituais e metodolégicas relativas ao campo museal, em
particular sobre meméria social e sobre relag3es comunitarias para a implantagio e manutengio de
Pontos de Meméria.

Resultado 1.3 — Materiais informativos e de consulta elaborados e disponibilizados para os agentes de
memoria.

Atividade 1.3.3 - Formular o projeto grafico-visual dos materiais.
2, Justificativa

O Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional — IPHAN, por meio do Instituto Brasileiro de
Museus, em parceria com a OEI, esti implementando o Projeto “Desenvolvimento Institucional e

Técnico-operacional para ampliagio e consolidagdio de projetos relacionados a memdria social no
Brasil”.

Faz-se necessario desenvolver a identidade visual do referido Projeto com vistas a criar uma unidade
visual s suas ages e a contribuir para a estratégia de comunicagdo do referido Projeto. Pretende-se,
dessa forma, despertar a sociedade brasileira para a importincia do Projeto, como politica publica, e

do papel dos Pontos de Memoéria na construgio da identidade brasileira a partir das comunidades
envolvidas.

3. Especificagio das atividades a serem realizadas

Cabera a Instituigio contratada:

3.1. Desenvolvimento da identidade visual do Projeto.

3.2. Criagdo da logomarca do Projeto Pontos de Meméria.

3.3. Criagfio, edigdo e impressdo de materiais promocionais sobre o Projeto Ponto de Memoria, a
exemplo de folhetos, folders, banners, totens, cartazes, camisetas que deverfio compor a estratégia de
comunicagio do Projeto.

3.4. Design do site do Projeto Ponto de Meméria no ambito da pagina institucional do IBRAM.

3.5. Desenvolvimento do manual de utilizag4o da identidade visual do Projeto.

4, Perfil da empresa

Empresa especializada em Comunicagéio Visual e Marketing, com experiéncia minima de 05 anos no
desenvolvimento de projetos de identidade visual, projetos graficos para publicagdes e diagramagio.
Tenha experiéncia no desenvolvimento de solugdes tecnoldgicas para projetos de comunicagio e



design (websites e outros) bem como na utilizagdo da cultura brasileira como matéria-prima para a
criagdo de marcas e identidade visual.

5. Produtos contratados

1. Logomarca do Projeto Ponto de Meméria.

2. Folheto informativo do Projeto (15 mil).

3. Folders de divulgag8o do Projeto (15 mil).

4. Cartazes (5 mil unidades).

5. Banners (35 unidades).

6. Totens (35 unidades).

7. Camisetas (600 unidades).

8. Design do site do Projeto Ponto de Memoria.
9. Manual de Identidade do Projeto.

Produtos:

Porcentagem do

Produtos/Atividades Prazo -
Pagamento

Logomarca do Projeto Ponto de
Memoéria 30 dias 10 %

Manual de Identidade do Projeto

Folheto informativo do Projeto

Folders de divulgagio do Projeto

Cartazes 70 dias 30%

Banners

Camisctas 90 dias 20 %

Site

Totens 120 dias 40 %
TOTAL: 100 %

6. Periodo de execucio

Os produtos especificados deverdo ser entregues nos prazos apresentados na tabela acima, a partir
da assinatura do contrato de prestagdo de servigos.

7. Forma de pagamento
Pagamento mediante entrega e aprovagio de produtos conforme item 5 acima.



