Organizagao

dos Estados
Ibero-americanos
Para a Educagéo,
a Ciéncia

e a Cultura

CARTA-CONVITE N°. 10/2009

A Organizagio dos Estados Ibero-Americanos para a Educagio a Ciéncia e a Cultura
— OE], através do Projeto OEI/BRA- 08/006 — Atualizacfio de Processos Politicos e
institucionais Para a Implantacio do Plano Nacional de Educa¢do em Direitos
Humanos, firmado com a Secretaria Especial dos Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que recebera no
Setor Hoteleiro Sul — SHS, Quadra 06, Conjunto A, Bloco C, Sala 919 até as 10
horas, do dia 08/10/2009, Propostas de Prego para a contratagdo de empresa
especializada em prestagdo de servigos de fornecimento de material de consumo e
escritdrio, especificados no item 2 desta Carta-Convite, € o julgamento das propostas
acontecera no mesmo dia e local as 10:00 horas.

A presente licitagdo, d¢ MENOR PRECO GLOBAL, obedecers as disposigdes
fixadas nesta Carta-Convite e em seus anexos, disponiveis via internet, no endereco
eletrnico: www.oei.org.br , com as seguintes principais caracteristicas:

1-DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada
servigos de fornecimento de material de consumo e escritério conforme quantidade e
especificagdo técnica descrito no item 2 do presente Edital.

2 — DA ESPECIFICACAO TECNICA

MATERIAL DESCRIMINADO QUANTIDADE
PASTAS SANFONADAS COM 12 DIVISOES 4 UNIDADES
PASTAS COM ALCA SANFONADAS COM 12 DIVISOES 4 UNIDADES
PASTAS SANFONADAS COM 20 DIVISOES 4 UNIDADES
PASTAS COM ALCA SANFONADAS COM 12 DIVISOES 4 UNIDADES
MALETAS COM PASTAS SUSPENSAS 4 UNIDADES
AGENDA DE TELEFONE COM REFIL 1 UNIDADE




APONTADOR DE MESA 1 UNIDADE
GUILHOTINA DE MESA 1 UNIDADE
GRAMPEADORES CARBEX 26X6 6 UNIDADES
MARCADORES PERMANENTES (CD) 6 UNIDADES
PASTAS CATALOGOS COM 20 PLASTICOS YES 10 UNIDADES
PASTAS PRETAS COM VISOR 20FLS 10 UNIDADES
CAIXA DE PLASTICOS COM DOIS FUROS ESPESSURAS

MEDIA 1 UNIDADE
CAIXA DE LAPISEIRA N° 09 1 UNIDADE
TESOURAS 2 UNIDADES
BANDEJAS TRIPLAS ESTANTE 8 UNIDADES
CALCULADORAS DE MESA 4 UNIDADES
MOUSE PAD 10 UNIDADES
CANETAS HIDROGRAFICAS PRETA 10 UNIDADES
CADERNOS CAPA DURA UNIVERSITARIO COM ASPIRAL

96 FLS 10 UNIDADES
CADERNOS CAPA DURA COM ASPIRAL 96 FLS 10 UNIDADES
PORTA CARTOES 10 UNIDADES
BINDER CLIP - 15MM 15 CAIXAS
BINDER CLIP - 32MM 15 CAIXAS
BINDER CLIP - 19MM 15 CAIXAS
BINDER CLIP - 41MM 15 CAIXAS
BORRACHAS 42X21 X 11MM 1 CAIXA
CARTUCHO DE TINTA HP / 3110/ 3210 (COR AMARELO

RIGINAL) 5 UNIDADES
CARTUCHO DE TINTA HP / 3110 / 3210 (COR CIANO

ORIGINAL) 5 UNIDADES
CARTUCHO DE TINTA HP / 3110 / 3210 (COR MAGENTA

ORIGINAL) 5 UNIDADES
CARTUCHO DE TINTA HP / 3110 / 3210 (COR MAGENTA

CLARO ORIGINAL) 5 UNIDADES
CARTUCHO DE TINTA HP / 3110/ 3210 (COR PRETO

ORIGINAL) 5 UNIDADES
CANETAS 0.7 (AZUL, PRETA E VERMELHA) 3 CAIXAS DE CADA COR
CAIXA PARA ARQUIVO MORTO DE POLIONDAS 50 UNIDADES

ETIQUETA PARA DOCUMENTO "URGENTE" VERMELHA

4 PCTS COM 10 UNIDADES

FITA PARA PACOTE COR PARDA - LARGA

2 PCTS COM 8 UNIDADES

FITA PARA PACOTE COR TRANSPARENTE - LARGA

1 PCT COM 8 UNIDADES

FILME DE POLIESTER COM ADESIVO ACRILICO AZUL

10 CARTELAS COM 4 UNIDADES

FILME DE POLIESTER COM ADESIVO ACRILICO AMARELO

5 CARTELAS COM 4 UNIDADES

FILME DE POLIESTER COM ADESIVO ACRILICO VERDE

5 CARTELAS COM 4 UNIDADES




GRAMPEADOR PEQUENO

10 UNIDADES

MARCADORES PERMANENTES (CD) NA COR PRETA

10 UNIDADES

PAPEL A4 - 210X297MM - 180g/m

4 PCTS COM 50 UNIDADES

PASTA CATALAGO CLEAR BOOK

40 SACOS COM 10 UNIDADES

POST- IT TAMANHO GRANDE

50 UNIDADES

POST- IT TAMANHO PEQUENO

50 UNIDADES

RESMA DE PAPEL A4 4 CAIXAS COM 10 RESMAS DE 500 FOLHAS
TESOURAS 10 UNIDADES
TONER FP LASER JET 1300 ORIGINAL 5 UNIDADES
TONNER PARA IMPRESSORA HP LASER JET CP 2025

CC533-y 5 UNIDADES
TONNER PARA IMPRESSORA HP LASER JET CP 2025

CC532A-M 5 UNIDADES
TONNER PARA IMPRESSORA HP LASER JET CP 2025

CC231A-C 5 UNIDADES
TONNER PARA IMPRESSORA HP LASER JET CP 2025

CCS530A-K 5 UNIDADES

3 —DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar desta licitagdo, os fornecedores convidados bem como aqueles
que se interessarem e serd realizada na modalidade de Convite, sob a forma de
Execugdo direta (contratual), por menor prego global, em conformidade com a
legislagdo vigente e as Normas da OFI.

3.2 — As empresas interessadas, deverdio apresentar as suas propostas, em 02 (dois)
envelopes, sendo o Envelope 1 — Habilitagio, contendo os seguintes documentos:
CNPJ, Certiddes de Débitos, nas esferas Federal, Estadual e Municipal, junto a
Fazenda, INSS, FGTS; Certiddo de Faléncia e Concordata e Atestados de capacidade
técnica fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, pelo qual
demonstre ter a licitante prestado servicos de mesma natureza e compativel(is) em
caracteristica(s) com o objeto desta licitagdo, e o Envelope 2 — Proposta Comercial,
em papel timbrado contendo o CNPJ, enderego, cep., telefone ¢ fax, o valor unitério
¢ o valor por item da proposta, contendo ainda o prazo de validade da proposta,
devidamente assinada pelo dirigente méaximo da empresa ou por alguém a ele
delegado, diretamente & OEI no Setor Hoteleiro Sul — SHS, Quadra 06, Conjunto A,
Bloco C, Sala 919 até as 10:00 horas, do dia 15/09/2009.

4 -DO JULGAMENTO
4.1. No local, hora e data estabelecidos pela Comissdo de Licitagdo sera procedida a

abertura do Envelope 1 — Habilitagdio, onde sera lavrada a Ata pela Comissgo Especial
de Licitagdo e em seguida propiciada a abertura de prazo para a interposi¢éo de recurso




pelos participante, em néo havendo interesse dos participantes em apresentar recurso, a
Comisséo procedera a abertura do Envelope 2 — Proposta Comercial, onde apos analise
das propostas apresentadas, serd lavrada a Ata e propiciado aos participantes o prazo
para recurso contra a decisdo da Comissdo, ndo havendo manifestagfio de interesse em
apresentar recurso pelos participantes, a Comiss3o propora a adjudicagfio do resultado
para homologag3o.

4.2. O julgamento e a conseqiiente adjudicagfio do objeto desta licitagdo levarfio em
conta o atendimento das especificagdes técnicas e os valores expressos em moeda
corrente brasileira e serd processado por PRECO GLOBAL.

4.3. Serdo desclassificadas:

4.3.1. as propostas que nio atenderem a quaisquer requisitos estabelecidos
neste Edital;

4.3.2. as propostas que contemplarem precos excessivos ou manifestamente
inexeqiiiveis.

4.4. A Organizagio dos Estados Ibero-americanos — OEI podera, a seu critério, valer-
se de assessoramento técnico especializado, em qualquer fase do processo licitatério;

4.5. Apdés a homologagdo do resultado do julgamento das propostas, o licitante
vencedor serd convocado a receber e assinar o Contrato constante do Anexo I, no
prazo de até 02 (dois) dias dteis contados da convocagéo, ficando acordado que, para
efeitos (vigéncia) da contratagfio, considerar-se-4 a data estabelecida naquele
instrumento, independentemente da sua assinatura;

4.6. Quando o convocado nfo se apresentar para receber e assinar o Contrato (Anexo
I), no prazo e condigdes estabelecidas, fica facultado 4 OEI a convocagdo de licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos
atualizados de conformidade com o ato convocatério, ou a revogagéo da licitagdo.

5S—PRAZO E FORMA DE EXECUCAO E LOCAL DE ENTREGA
5.1. A licitante devera executar os servigos objeto desta licitagdo, no prazo méaximo de
10 (dez) dias, incluindo a apresentacdo da “boneca” para aprovagdo e posterior

impressfo, apds a assinatura do contrato.

5.2. Os livros deverfio ser entregues no seguinte enderego: Esplanada dos Ministérios,
Ministério da Justiga, Bloco T, Ed. Sede, Sala 316, Brasilia — DF, CEP: 70064-900.

3.3. Os fotolitos e a arte final séo de propriedade da OEL



6 —DAS GARANTIAS

6.1. A empresa contratada devera assegurar e garantir a qualidade, quantidade e
condi¢des necessrias ao cumprimento do objeto em conformidade com a
especificagdo técnica constante do Item 2, responsabilizando-se integralmente pelos
mesmos e também a troca ou corregdo de possiveis falhas imediatamente, durante o
cumprimento do objeto, sem qualquer 6nus adicional ao contratante, devendo
comunicé-lo, também, imediatamente.

7-DO REAJUSTE
7.1. O valor global do presente Contrato & irreajustével durante a sua vigéncia.
8 —-DAS PENALIDADES

8.1. O atraso injustificado na execugdo ou o ndo cumprimento do Contrato/OBJETO,
ou sujeitard o licitante a multa de 20%(vinte por cento), sobre o valor da proposta;

8.2. A multa de mora nfo impede que a Organizag8o dos Estados Ibero-americanos —

OEI rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as demais sangSes previstas na Lei
n°. 8.666/93;

8.3. Pela inexecugfo total ou parcial do contrato, garantida a defesa prévia ao
contratado, podero ser aplicadas as seguintes sang¢des:

8.3.1. adverténcia, por escrito, inclusive registrada no cadastro especifico e/ou no
diério de obras, quando for o caso;

8.3.2. multa, na forma prevista na Clausula Sétima, do Anexo I deste Convite.

9 — DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. A participagdo do licitante pressupSe o conhecimento e aceitagio de todas as
condi¢es previstas neste instrumento convocatorio, ndo sendo consideradas quaisquer
outras apresentadas em desconformidade com as suas exigéncias;

9.2. A presente licitagio poderd ser anulada em qualquer tempo, desde que seja
constatada irregularidade no processo e/ou em seu Julgamento, ou revogada por
conveniéncia da OEI, sem que caiba aos licitantes qualquer indenizacfo;

9.3. A nulidade do processo licitatério induzirs, automaticamente, a4 do Contrato;

9.4. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta de recursos previstos
no or¢amento desta Organizagio;



9.5. As duvidas e divergéncias que, eventualmente, possam surgir € que nio possam
ser dirimidas diretamente entre as partes, ficardo sujeitas ao foro de Brasilia — DF,
renunciando-se a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

11.7. O pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente, até o quinto
dia util, nas condi¢Ses abaixo descritas, mediante apresentagdo da primeira via da
nota fiscal/fatura, discriminando o servigo conforme descrito na proposta de preco e
com o respectivo atesto do representante da contratante:

11.8. Informagdes poderdo ser obtidas, em dias uteis, das 09:00 as 12:00 e de 14:00 as
18:00 horas, no seguinte enderego Setor Hoteleiro Sul — SHS, Quadra 06, Conjunto
A, Bloco C, Sala 919, Plano Piloto, Brasilia — DF, telefone (61) 33219955, ou através
do e-mail: marcio.arruda@oei.org.br.

Brasilia, 01 de setembro de 2009

Marcig da Cost Arf(da'

Presidente d4 Comiss3o de Licita¢fio



ANEXOI

" MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°. QUE ENTRE SI CELEBRAM A ORGANIZACAO
DOS ESTADOS IBERO-AMERICANOS - OEI E
EMPRESA ESPECIALIZADA

A Organizago dos Estados Ibero-americanos para a Educagéo a Ciéncia e a Cultura -
OEI, Organismo Internacional com sede no SHS Quadra 06, conj. A, bloco C, sala
919, inscrito no CNPJ sob o n°. 06262080/0001-30, doravante denominado de
CONTRATANTE, e de outro com sede em
/=CIDADE/=ESTADO, END., inscrita no CNPJ sob o n°. , doravante
denominado CONTRATADO, tem entre si, justa e avencada a execugdo dos servigos
objetos deste instrumento, vinculado ao EDITAL — Carta-Convite n°. 10/2009,
sujeitando as partes contratantes as clausulas e condigdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A educagio que queremos para a geragio dos bicentenarios conforme descrito no
item 2 do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS CUSTOS

O custo total dos servigos é de R$ ( ), que serd pagos conforme descrito na
Clausula Quarta do presente Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

A vigéncia deste Contrato ¢ de () dias, com inicio na data de sua assinatura e
término em / /

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrerd em até 05 (cinco) dias uteis, em parcela Unica, contra
apresentagdo da Nota Fiscal contendo o atesto e aprovagio da institui¢do beneficiada.

I - Cumpridas as exigéncias expostas acima, a CONTRATANTE dever4 providenciar
0 pagamento para 0 CONTRATADO.



A liberagdio do pagamento fica condicionada, ainda, ao atendimento das exigéncias
abaixo, sem que caiba a0 CONTRATADO reivindicar quaisquer acréscimos (multas,
Jjuros ou reajustamentos):

II — manutengfio das condigdes exigidas na licitagdo, que deu origem a este
Instrumento;

III — cumprimento das demais condigdes e clausulas definidas neste Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Ocorrendo atraso no pagamento, desde que o
CONTRATADO ndo tenha concorrido de alguma forma, para o atraso, o valor devido
devera ser acrescido de encargos moratérios apurados com base na variagdo do fndice
Geral de Pregos — Disponibilidade Interna (IGP — DI), divulgado pela Fundagio
Getulio Vargas.

PARAGRAFO SEGUNDO - Constatando-se alguma incorregio na nota e/ou fatura,
ou qualquer circunstincia que desaconselhe o pagamento, este somente sera devido a
partir da respectiva regularizagdo.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A execugdo deste Contrato sera acompanhada e fiscalizada, sistematicamente, pelo
representante da OEI e da SEDH/PR

I - O representante anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo deste Instrumento, determinando o que for necessario a regularizagio das
faltas ou problemas observados.

II - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante

serdo solicitadas a seu (s) superior (es) em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

CLAUSULA SEXTA ~ DA SUPERVISAO DOS SERVICOS

A CONTRATANTE exigira a supervisdo dos servigos, cabendo a0 CONTRATADO
acompanhar a execu¢fo dos mesmos. A CONTRATANTE, por sua vez, exercera
ampla fiscalizagdo dos servigos, sem que o exercicio dessa faculdade envolva, a
qualquer tempo, anuéncia ou co-responsabilidade de sua parte, para com o
CONTRATADO ou profissionais desta, registrando-se as ocorréncias verificadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATANTE comunicard imediatamente ao
CONTRATADO qualquer anormalidade verificada na execugdo dos servigos, de
modo a permitir prontamente as providéncias cabiveis.



PARAGRAFO SEGUNDO - Nas hipéteses do Paragrafo Anterior, o
CONTRATADO adotard as providéncias imediatas a fim de assegurar a execugfo
normal dos servigos sem solugfo de continuidade.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES

A violagdo ou nfo cumprimento de clausula ou condigéo estipulada neste Contrato
sujeitard 0 CONTRATADO & multa de 20 % (vinte por cento), aplicavel sobre o
valor total do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, a
CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a0 CONTRATADO as
seguintes sangdes:

I — adverténcia;
II — multa de 20 % (dez por cento) sobre o valor total contratado;

IIl — Suspensdo temporaria de participar em licitagio e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de até 02 (dois) anos.

PARAGRAFO SEGUNDO — O CONTRATADO estar4 sujeito as sang0Oes tratadas no
Paragrafo Anterior, principalmente quanto ao descumprimento de qualquer outra
condigfo estipulada no Contrato e em sua Proposta.

PARAGRAFO TERCEIRO - Reserva-se & CONTRATANTE o direito de deduzir do
pagamento a ser efetuado ao CONTRATADO, o valor da multa, se for o caso,
mediante comunicagio por escrito.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES GERAIS DO CONTRATADO

Sdo OBRIGAGOES do CONTRATADO:

1- Cumprir integralmente o objeto pactuado de acordo com as especifica¢les
contidas no objeto e nas especificagdes técnicas da Carta-Convite, que integram este
Contrato; .

2- Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel
desempenho das atividades especificas conforme descritas no Edital, parte integrante
deste contrato;

3- Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

4- Comunicar 8 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou
observada na execugéo dos servicos.

5- Fornecer os fotolitos e a arte final para a CONTRATANTE;

6- Substituir de imediato os produtos que apresentarem defeitos.



CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
S&o OBRIGACOES da CONTRATANTE:

1- Prestar todas as informagdes necessarias ao CONTRATADO para a
execugfo dos servigos ora contratados, definindo as prioridades, bem como os prazos
¢ etapas para o cumprimento das obrigagGes;

2- Efetuar, o pagamento, apés o cumprimento da Clausula Quarta pelo
CONTRATADO;

3- Notificar, formalmente e tempestivamente, ao CONTRATADO, sobre
irregularidades observadas no cumprimento do CONTRATO, bem como multas e
penalidades associadas a estas irregularidades e que impliquem em débitos de
responsabilidade do CONTRATADO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

A inexecugdo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo. Os casos de
rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurando
o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisio deste Contrato podera ser:

I — determinado por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, notificando-se o
CONTRATADO com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, nos seguintes casos:

a. 0 ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes ou prazos;

b. o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes e
prazos;

c. o atraso injustificado na entrega dos produtos;
d. a decretagdo de faléncia;

e. a alteragdo social ou a modificaciio da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execugio do Contrato;

f. raz6es de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa



a que estd vinculado a CONTRATANTE e exaradas no processo
administrativo a que se refere o contrato;

g. a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugfo do contrato.

IT — Amigavel por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo licitatério,
desde que haja conveniéncia paraa CONTRATANTE; ou

III — Judicial.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESOLUCAO DE CONFLITOS

As Partes acordam que qualquer eventual disputa que surja em decorréncia da
execugdo deste contrato devera ser, inicialmente, resolvida de comum acordo, de boa
fé, no prazo de 10 (dez) dias.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor, para um sé efeito, juntamente com duas testemunhas.

Brasilia-DF, xx, de xxxxx de 2009

CONTRATANTE:

Diretor Regional

CONTRATADA:

Nome:

Testemunhas:
Nome:

CPF:

Nome:

CPF:




